
颁发导游证、临时导游证流程图


承办机构：省旅游局监督管理处

服务电话：0371—65509448、65506771


申请经营出境旅游业务的审查流程图

 SHAPE  \* MERGEFORMAT 



承办机构：省旅游局监督管理处

服务电话：0371—65509448、65506771

申请领队证的审查流程图

 SHAPE  \* MERGEFORMAT 



承办机构：省旅游局监督管理处

服务电话：0371—65509448、65506771

申请经营国内和入境游旅游业务的审查流程图
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承办机构：省旅游局监督管理处

服务电话：0371—65509448、65506771

《出国旅游团队名单表》审验流程图

 SHAPE  \* MERGEFORMAT 



承办机构：省旅游局监督管理处

服务电话：0371—65506773
不属于许可范畴或不属于职权范围的，不予受理，并说明理由。








受      理


收到申请材料后，5个工作日之内决定是否受理。








材料齐全，符合法定形式，或者按照要求提交全部补正材料的，予以受理。








材料不齐全，或者不符合法定形式的；予以退回并要求补齐补正。








决     定


省旅游局审批办自受理之日起15日内决定是否颁发《导游（IC卡）》。








对作出准予许可决定的，签发有关文件，颁发导游证。





对作出不予许可决定的，说明理由，并告知依法申请复议、提起行政诉讼的权利。





归  档





申       请


符合条件的人员填写《申请IC卡登记表》；由旅行社（导游公司）初审后盖章，并参加岗前培训考核合格，有关材料经市旅游局审核后，报送省旅游局监督管理处。








审       核


省旅游局监督管理处审核申报的材料。








不属于许可范畴或不属于职权范围的，不予受理，并说明理由。








受      理


收到申请材料后，5个工作日之内决定是否受理。








材料齐全，符合法定形式，或者按照要求提交全部补正材料的，予以受理。








材料不齐全，或者不符合法定形式的；予以退回并要求补齐补正。








决     定


根据国家旅游局的决定和批复，回复旅行社。








对作出准予许可决定的，签发有关文件，核发许可证。





对作出不予许可决定的，根据国家旅游局的批复，说明理由，并告知依法申请复议、提起行政诉讼的权利。





归  档





申       请


符合条件旅行社的申请材料经省旅游局初审后，报送国家旅游局。





审       核


省旅游局监督管理处审核申报的材料，自受理之日起15日内报国家旅游局。








不属于许可范畴或不属于职权范围的，不予受理，并说明理由。








受      理


收到申请材料后，5个工作日之内决定是否受理。








材料齐全，符合法定形式，或者按照要求提交全部补正材料的，予以受理。








材料不齐全，或者不符合法定形式的；予以退回并要求补齐补正。








决     定


根据国家旅游局的决定和批复，回复旅行社。








对作出准予许可决定的，签发有关文件，颁发领队证。





对作出不予许可决定的，根据国家旅游局的批复，说明理由，并告知依法申请复议、提起行政诉讼的权力。





归  档





申       请


符合条件的人员填写《申请领队证人员登记表》；由经营出境旅行社初审后盖章，并参加培训考核合格，有关材料报送省旅游局。








审       核


省旅游局监督管理处审核申报的材料，自受理之日起15日内报国家旅游局。








不属于许可范畴或不属于职权范围的，不予受理，并说明理由。























申       请


申请人及拟设立旅行社的法定代表人，将申请材料报市旅游局初审后，报送省旅游局。





受        理


收到申请材料后，5个工作日之内决定是否受理。





材料不齐全，或者不符合法定形式的，予以退回并要求补齐补正。





材料齐全，符合法定形式，或者按照要求提交全部补正材料的，予以受理。





受      理


收到申请材料后，当日决定是否受理。








材料齐全，符合法定形式，或者按照要求提交全部补正材料的，予以受理。








材料不齐全，或者不符合法定形式的；予以退回并要求补齐补正。








决           定


省旅游局审批办自受理之日起当日内决定是否通过审验。








对作出准予许可决定的，在《出国旅游团队名单表》上盖“河南省旅游局出境旅游审验专用”印章。





对作出不予许可决定的，说明理由。





归  档





申       请


符合条件的旅行社将有关内容填入网上“全国旅游团队服务管理系统”中，经网上初审后，按规定打印出《出国旅游团队名单表》并签字盖章，以及领队证的复印件，报送省旅游局监督管理处。








审          核


省旅游局审批办审查材料的真实性、合法性、自受理之日当日内审核完毕。





























归       档








审     核


省旅游局审查申请材料，自受理之日起，20个工作日做出决定和批复核发许可证。









