附件3

申请导游证IC卡电子表格、照片制作要求

一、申请导游证标准EXCEL表

安阳市旅游局、鹤壁市旅游局、许昌市旅游局、漯河市旅游局、商丘市旅游局、南阳市旅游局、信阳市旅游局、周口市旅游局、驻马店市旅游局、济源市旅游局及在郑出境游旅行社、省直导游服务中心（公司）可在省旅游局网站下载申请导游证IC卡标准EXCEL表,并在本表内填写申请人资料，填写完毕后以电子表格形式上报。

注意事项：

（一）办理初级导游证只需填写表内E（资格证号）项；办理初级以上导游证需填写表内E和K（等级证号）项。

（二）F（身份证号）项为15或18位数字，填报时请核对准确。

（三）G（民族）项，需填写完整的民族称为，例：“汉族”不能填写为“汉”。

（四）H（学历）项，填写方式为“中专、中技、高中、大专、大本、研究生、博士”中的一项。

（五）I（等级）项，填写方式为“初级、中级、高级、特级”中的一项。

（六）L（电话）项、M（手机）项，必须准确填写，不能遗漏。

（七）N（工作性质）项，填写方式为“专职或兼职”。

（八）表内各项内容是根据制作IC卡要求的固定格式输出的，在填报过程中请勿更改。

（九）资料填报完毕请认真核对后再上报。

二、照片

将申请人上报的2寸免冠彩色证件照片用PHOTOSHOP软件，按照相关要求中提供的参数，扫描保存。

要求： 

（一）扫描后照片保存的尺寸为

宽度：288mm    高度：385mm   分辨率：300万像素

（二）扫描后照片必须保存为BMP格式。

备注：
“标准格式表”可在QQ群：247333494中下载。
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