行政审批事项流程梳理表
	单位（盖章）：河南省旅游局
	审批事项名称
	 导游证核准

	审批事项子项名称
	无
	事项是否
属于并联
审批类：
	否

	是否即来即办事项(即当天办结的事项）
	否
	是否需
要收费
	否
	是否出
证办结
	是

	事项属于企业类
还是个人类
	企业
	审批事项类别
	行政许可

	规定办理时限
	  （15）个工作日
	承诺时限
	（15）个工作日（不含看现场）

	拥有审批事项批准权限的领导（包括分管领导）
	李亚白
	领导办公
电话及手机
	65506985

	审核业务科室
	监管处
	负责人
	千利民
	负责人办公电话及手机
	65506983

	承办人
	王宝华、张洋
	承办人办公电话及手机
	65506773

	受理地点
	1103

房间
	受理人员
	王宝华、张洋
	受理人办公电话及手机
	65506773

	审批环节
（如受理-承办-审核-批准-办结）
	材料受理
审核材料

起草批件

办理批件

制卡办结

	法律依据（含设定依据和实施依据）
	《导游人员管理条例》、《旅行社条例》 

	申报条件
	三年以内全国导游资格考试成绩合格且持有《导游人员资格证书》；持有《导游人员资格证》的人员应在一家旅行社或导游管理服务机构注册；持有《导游人员资格证》的人员申请办理导游证，须经过岗前培训考核。 

	申请表格名称
（附样表）
	 

	审批最终决定机关
	 省旅游局
	所出证照或
批准文件名称
	 批复

	申报材料（材料名称需简洁规范。材料收原件还是复印件、份数，是否盖章，是否附光盘或电子文档，是否需报送申请表格，报送图纸的是蓝图还是白图等要求在材料名称后面括号注明）：

	 

	如该审批事项涉及收费的填写下表：

	收费项目名称（子项名称）
	收费依据
	收费标准（金额）
	收费方式（现金、转账、支票）

	报名费
	
	
	

	备注
	 

	填表人：                                        联系电话：

	主要领导签字：


