附  件一：

上报制作导游证IC卡相关资料的要求

一、标准EXCEL表

在省局网站下载08版“导游人员资料输入EXCEL表”,并在本表内填写导游员资料，填写完毕后以电子表格形式上报。

注意事项：

表内各项内容是根据固定格式输出的，在填报过程中请勿更改。

二、扫描照片

将导游员上报的2寸彩色照片用PHOTOSHOP软件，按照相关要求中提供的参数，扫描存储到电脑中。

相关要求： 

1）扫描后照片保存的尺寸为

宽  度：288、 高  度：385、 分辨率：300

   2）扫描后照片必须保存为BMP格式。

三、上报一套原始资料

1） 导游证申领表一份；

2） 两寸红底彩色证件照二张（粘贴在审领表上）；

3） 资格证复印件一套（编号页必须复印）；

4） 身份证复印件一张；
5） 学历证书复印件一套。
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